«УТВЕРЖДЕНО»
решением Совета
Адвокатской палаты Санкт-Петербурга (протокол № 6 от 10.04.2026)
МЕТОДИЧЕСКОЕ РАЗЪЯСНЕНИЕ
по порядку оформления финансовых отношений
между адвокатом и доверителем

Оформление финансовых отношений между адвокатами и доверителями имеет высокую степень значимости, поскольку в соответствии с требованиями пункта 1 статьи 5 Кодекса профессиональной этики адвоката (далее – КПЭА) профессиональная независимость адвоката, а также убеждённость доверителя в порядочности, честности и добросовестности адвоката являются необходимыми условиями доверия к нему.
[bookmark: _Hlk221167123]Учитывая высокую актуальность таких вопросов, Совет Адвокатской палаты Санкт-Петербурга (далее – Совет АП СПб) считает необходимым дать адвокатам следующие разъяснения и рекомендации по порядку оформления финансовых отношений между адвокатом и доверителем.

[bookmark: _Hlk221165827]1. Юридическая природа возникновения финансовых взаимоотношений между адвокатом (адвокатами) и доверителем

На основании пункта 2 статьи 3 Федерального закона Российской Федерации от 31.05.2002 № 63-ФЗ «Об адвокатской деятельности и адвокатуре в Российской Федерации» (далее – Закон об адвокатуре) адвокатура действует на основе принципов законности, независимости, самоуправления, корпоративности, а также принципа равноправия адвокатов.
[bookmark: _Hlk221170822][bookmark: _Hlk221171121]Согласно пункту 1 статьи 16 КПЭА адвокат имеет право на получение вознаграждения (гонорара), причитающегося ему за исполняемую работу, а также на возмещение понесённых им издержек и расходов.
Согласно требованиям подпунктов 2, 3 и 4 пункта 4 статьи 25 Закона об адвокатуре к существенным условиям соглашения, в частности, относятся:
- предмет поручения;
[bookmark: _Hlk221169839]- условия и размер выплаты доверителем вознаграждения за оказываемую юридическую помощь либо указание на то, что юридическая помощь оказывается доверителю бесплатно в соответствии с достигнутыми с доверителем договоренностями (pro bono) либо в соответствии с Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации»;
[bookmark: _Hlk221169895]- порядок и размер компенсации расходов адвоката (адвокатов), связанных с исполнением поручения, за исключением случаев, когда юридическая помощь оказывается доверителю бесплатно в соответствии с Федеральным законом «О бесплатной юридической помощи в Российской Федерации».
[bookmark: _Hlk221170365]Следовательно, возникновение финансовых взаимоотношений между адвокатом и доверителем в отношении вознаграждения (гонорара), компенсации расходов, связанных с исполнением поручения, обусловлено заключением соглашения, основанного на принципе свободы договора (пункт 1 статьи 421 ГК РФ).
После заключения соглашения финансовые взаимоотношения между адвокатом и доверителем регулируются условиями соглашения и действующим законодательством Российской Федерации.

2. Общие положения о размере вознаграждения (гонорара) адвоката

В соответствии с пунктом 2 статьи 16 КПЭА гонорар определяется исключительно соглашением сторон и может учитывать объём и сложность работы, продолжительность времени, необходимого для её выполнения, опыт и квалификацию адвоката, степень срочности выполнения работы и иные обстоятельства. Определение размера гонорара адвокатом по каждому соглашению носит сугубо индивидуальный характер.
Наряду с этим, согласно пункту 1 статьи 3 Закона об адвокатуре, адвокатура является профессиональным сообществом адвокатов, которое, как институт гражданского общества, не входит в систему органов государственной власти и органов местного самоуправления.
Перечисленные выше положения определяют невозможность установления со стороны государства и органов самоуправления адвокатуры обязательных размеров гонораров адвокатов, однако не исключают право совета адвокатской палаты субъекта Российской Федерации, любого адвокатского образования, адвоката устанавливать и публиковать в общем доступе, в том числе на соответствующих сайтах, рекомендуемые (примерные) размеры гонораров за оказание различных видов юридической помощи. При этом такие рекомендованные размеры гонораров, в соответствии с пунктом 2 статьи 16 КПЭА, не носят обязательного характера.

3. Обязанность доверителя выплатить адвокату вознаграждение (гонорар),
определение в соглашении его размера, порядка уплаты адвокату

По правилам пункта 2 статьи 16 КПЭА соглашение об оказании юридической помощи может содержать условие о внесении доверителем в кассу либо о перечислении на расчётный счёт адвокатского образования (подразделения) денежных сумм в качестве авансовых платежей.
Условиями соглашения может быть предусмотрена выплата гонорара авансом (полностью или частично), оплата по итогу выполненных в соглашении действий (поэтапная оплата), а также оплата после полного исполнения поручения (постоплата). 
Как следствие, исходя из существа поручения, а также установленного соглашением порядка его исполнения, соглашением могут быть предусмотрены: 
- общая твёрдая денежная сумма за исполнение поручения, как подлежащая выплате адвокату в качестве его вознаграждения (гонорара). В таком случае в соглашении может быть предусмотрено, подлежит ли выплате данная твёрдая денежная сумма в качестве аванса или по факту исполнения поручения, единовременно или частями. Также в соглашении может быть указан срок (сроки) уплаты указанной денежной суммы, определяемый календарными датами, периодами либо стадиями исполнения соглашения, включая стадии судопроизводства, а равно наступлением юридических фактов;
- минимальные и (или) максимальные размеры вознаграждения либо его диапазон, определяющие размер вознаграждения (гонорара) за выполнение адвокатом в будущем предполагаемых сторонами в соглашении действий с определением сроков и порядка их уплаты в каждом случае или подлежащих выплате адвокату на основании выставленного счёта. В таком случае в соглашении могут быть определены сроки уплаты соответствующих денежных сумм либо указано, что такие денежные суммы подлежат выплате адвокату на основании выставленного им счёта;
- твёрдая денежная сумма, ежемесячно (или с иной периодичностью) подлежащая выплате адвокату в качестве его вознаграждения (гонорара) в пределах срока действия соглашения;
- условия по модели абонентского договора в порядке статьи 429.4 ГК РФ.
Если срок выплаты вознаграждения соглашением не определён и не может быть определён исходя из условий обязательства, применяются положения статьи 314 ГК РФ.
Согласно пункту 4 статьи 16 КПЭА адвокат вправе с согласия доверителя делить гонорар с лицами, привлекаемыми для оказания юридической помощи.
В связи с этим при заключении соглашения адвокатам рекомендуется указывать в нём на саму возможность привлечения при исполнении поручения, обусловленного соглашением, иных лиц, включая других адвокатов, с оплатой их работы за счёт полученного (получаемого) от доверителя вознаграждения (гонорара) и в его пределах, если иное не будет предусмотрено в соглашении.

4. Особенности и ограничения, связанные с правом адвоката 
на получение вознаграждения (гонорара)

Положения пункта 4.1 статьи 25 Закона об адвокатуре и пункта 3 статьи 16 КПЭА определяют, что в соответствии с правилами, установленными Советом Федеральной палаты адвокатов Российской Федерации (далее – ФПА РФ), адвокат вправе включать в соглашение об оказании юридической помощи условия, согласно которым выплата (размер выплаты) вознаграждения ставится в зависимость от результата оказания адвокатом юридической помощи, за исключением юридической помощи по уголовному делу и по делу об административном правонарушении.
Включение в соглашение об оказании юридической помощи указанного условия, как «гонорара успеха», должно быть основано на строгом соблюдении адвокатом Правил включения в соглашение адвоката с доверителем условия о вознаграждении, зависящем от результата оказания юридической помощи, утверждённых решением Совета ФПА РФ от 02.04.2020 (протокол № 12).
Наряду с этим адвокат не вправе давать лицу, обратившемуся за оказанием юридической помощи, или доверителю обещания положительного результата выполнения поручения (пункт 2 статьи 10 КПЭА). 
В соответствии с требованиями пункта 5 статьи 16 КПЭА, адвокату запрещается принимать от доверителя какое-либо имущество в обеспечение соглашения о гонораре.
При заключении соглашения на защиту лица в уголовном судопроизводстве также следует учитывать взаимосвязанные требования пунктов 2 и 4 статьи 13 КПЭА, устанавливающие обязанность адвоката при необходимости, то есть когда приговор состоялся не в пользу доверителя, либо доверитель желает апелляционного обжалования приговора, подготовить и подать апелляционную жалобу на приговор суда.
Вместе с тем указанная обязанность, по смыслу закона, не распространяется на адвокатов – представителей потерпевшего, частного обвинителя, иных лиц, чьи права и законные интересы затронуты в уголовном судопроизводстве.
Данная обязанность, безусловно, не распространяется на адвокатов-представителей в иных судопроизводствах, а также на адвокатов, участвующих в делах об административном правонарушении, в том числе осуществляющих защиту лица по этим делам.

5. Определение в соглашении условий возмещения понесённых адвокатом издержек и расходов, связанных с исполнением поручения

Право адвоката на возмещение понесённых издержек и расходов в связи с исполнением поручения по соглашению, вытекающее из положений пункта 1 статьи 16 КПЭА, полностью согласуется с обязанностью доверителя возместить поверенному понесённые издержки, обеспечивать поверенного средствами, необходимыми для исполнения поручения, предусмотренной пунктом 2 статьи 975 ГК РФ.
Относительно условий, определяющих порядок и размер возмещения расходов адвоката (адвокатов), связанных с исполнением поручения (далее – расходы), в соглашении следует указать:
- либо на авансирование адвокату предполагаемых расходов, с установлением для доверителя обязанности доплаты денежных средств на расходы при возникновении на то фактической необходимости, с указанием на обязанность адвоката вернуть доверителю неизрасходованные денежные средства с представлением финансового отчёта о расходах;
- либо на обязанность доверителя произвести оплату расходов, когда их фактический размер становится известен, с указанием на обязанность адвоката вернуть доверителю неизрасходованные деньги с представлением финансового отчёта о расходах;
- либо на обязанность доверителя компенсировать адвокату фактически произведённые расходы с предоставлением адвокатом финансового отчёта о понесённых расходах;
- либо на комбинированный характер возмещения расходов.

6. Подтверждение финансовых взаимоотношений по условиям соглашения

Пункт 6 статьи 25 Закона об адвокатуре устанавливает, что вознаграждение, выплачиваемое адвокату доверителем, и (или) компенсация адвокату расходов, связанных с исполнением поручения, подлежат обязательному внесению в кассу соответствующего адвокатского образования либо перечислению на расчётный счёт адвокатского образования в порядке и сроки, предусмотренные соглашением.
В целях выполнения данного требования закона в соглашении должны содержаться реквизиты, необходимые и достаточные для безналичных расчётов по денежным обязательствам.
На основании пункта 3.1 статьи 16 КПЭА адвокат вправе принимать денежные средства в оплату юридической помощи по соглашению за доверителя от третьих лиц (с ведома доверителя). При этом адвокат не обязан проверять взаимоотношения между доверителем и плательщиком – третьим лицом.
Адвокатские образования обязаны соблюдать требования Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее – Закон о бухгалтерском учете), согласно пункту 1 статьи 9 которого каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учётным документом.
При безналичном перечислении денежных средств на счёт адвокатского образования таким первичным учётным документом служит платёжный документ банка (платёжное поручение).
Такой документ надлежаще подтверждает перечисление денежных средств по условиям соглашения в адвокатское образование.
В наличных расчётах по условиям соглашения следует учитывать и применять Разъяснения по вопросу использования адвокатскими образованиями квитанций для оформления наличных расчётов по оплате услуг адвокатов, утверждённые решением Совета ФПА РФ от 19.01.2007.
[bookmark: _Hlk221019866]Согласно этим разъяснениям, для надлежащего оформления приёма наличных денежных средств в счёт оплаты услуг адвокатов в кассу адвокатского образования необходимо и достаточно заполнять приходно-кассовые ордера (далее – ПКО) и выдавать квитанции к ним, подтверждающие приём денежных средств, вести кассовую книгу и журнал регистрации ордеров. 
Форма ПКО утверждена Постановлением Госкомстата России от 18.08.1998 № 88 «Об утверждении унифицированных форм первичной учётной документации по учёту кассовых операций, по учёту результатов инвентаризации» (далее – Постановление Госкомстата от 18.08.1998 № 88), содержащим альбом унифицированных форм первичной учётной документации по учёту кассовых операций.
Согласно Информации Минфина России № ПЗ-10/2012, с 01.01.2013 формы первичных учётных документов, содержащиеся в альбомах унифицированных форм первичной учётной документации, не являются обязательными к применению, вместе с тем обязательными к применению продолжают оставаться формы документов, используемых в качестве первичных учётных документов, установленные уполномоченными органами в соответствии и на основании других федеральных законов (например, кассовые документы).
Действующее законодательство позволяет адвокатским образованиям самостоятельно разрабатывать формы первичных бухгалтерских документов, связанных с оприходованием наличных денежных средств.
В Разъяснении Совета ФПА РФ по вопросу оформления наличных денежных расчётов адвокатами, осуществляющими адвокатскую деятельность в адвокатских кабинетах, утверждённом решением Совета ФПА РФ от 17.04.2025 (протокол № 24), указано, что соблюдение порядка внесения денежных средств в кассу адвокатского образования (включая адвокатские кабинеты) является необходимым условием формирования документов, которые могут быть использованы в качестве доказательств, подтверждающих факт оплаты вознаграждения по соглашению об оказании юридической помощи, в судебных спорах, в том числе при разрешении вопросов о возмещении расходов на оплату услуг представителя.
Поэтому адвокатским образованиям, включая адвокатские кабинеты, рекомендуется использовать для оформления поступления и выдачи денежных средств по условиям соглашения ПКО и расходные кассовые ордера (далее – РКО), формы которых содержатся в Альбоме унифицированных форм первичной учётной документации по учёту кассовых операций, утверждённом Постановлением Госкомстата от 18.08.1998 № 88, с их соответствующим заполнением.
При этом следует учитывать, что действующее законодательство Российской Федерации не предписывает таким адвокатским образованиям, как адвокатский кабинет, вести кассовую книгу.
Вместе с тем на практике встречаются случаи, когда обстановка (место, время) не позволяет адвокату в момент получения денежных средств в наличной форме оформить ПКО.
Потому в исключительных случаях, связанных с невозможностью доверителя (уполномоченного им лица) по объективным причинам лично внести в кассу адвокатского образования суммы вознаграждения и (или) компенсации расходов, подлежащие выплате адвокату, адвокат вправе принять от доверителя (уполномоченного им лица) наличные денежные средства для последующего их внесения в кассу или зачисления на расчётный счет адвокатского образования в срок не более 5 (пяти) рабочих дней.
[bookmark: _Hlk223430725][bookmark: _Hlk223430752][bookmark: _Hlk223432797]Приём-передача наличных денежных средств оформляется в письменном виде с указанием даты операции, реквизитов соглашения, суммы переданных денежных средств.
Документ о приёме-передаче денежных средств составляется в двух экземплярах, один из которых передаётся доверителю (уполномоченному им лицу) под расписку в получении, второй экземпляр является основанием для внесения адвокатом денежных средств в кассу адвокатского образования или зачисления на расчётный счёт адвокатского образования и хранится в документах бухгалтерского учёта адвокатского образования или адвокатском производстве.
[bookmark: _Hlk223505754]Внесение адвокатом в кассу адвокатского образования денежных средств, полученных от доверителя (уполномоченного им лица), оформляется от имени такого лица; квитанция к ПКО, подтверждающая приём наличных денег, выдаётся адвокату в день получения адвокатским образованием денежных средств, который в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с момента получения квитанции к ПКО обязан передать её доверителю (уполномоченному им лицу), либо направить в электронном виде с последующей передачей оригинала по требованию доверителя.
При перечислении денежных средств доверителем на личный счёт адвоката для последующего их перевода на счёт адвокатского образования составления отдельного акта и выдачи квитанции не требуется, поскольку такое перечисление денежных средств может быть подтверждено любой из сторон банковского перевода самостоятельно путём представления банковской выписки.
В этом случае адвокат обязан внести полученные денежные средства в кассу адвокатского образования в порядке и сроки, установленные для приёма-передачи наличных денежных средств, либо перечислить их на расчётный счёт адвокатского образования в срок не более 5 (пяти) рабочих дней.
В случае безналичного перечисления денежных средств адвокатом на расчётный счёт адвокатского образования банковский документ, подтверждающий поступление денег на расчётный счёт адвокатского образования, выдаётся адвокату, который в срок не более 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления денежных средств на счёт адвокатского образования обязан передать его, либо направить в электронном виде, доверителю (уполномоченному им лицу).
Бремя доказывания надлежащего исполнения адвокатом обязанностей по документальному оформлению финансовых взаимоотношений с доверителем, в частности, вручения (направления) доверителю указанных в настоящем пункте документов, лежит на адвокате.
Адвокат ни при каких условиях не вправе требовать от доверителя или предлагать ему исполнить денежные обязательства по условиям соглашения путём передачи наличных денежных средств любому третьему лицу или путём безналичного перечисления денег на счёт указанного адвокатом лица.

7. Неисполнение денежных обязательств перед адвокатом (адвокатами)
по условиям соглашения

Пункт 1 статьи 10 ГК РФ устанавливает недопустимость осуществления гражданских прав исключительно с намерением причинить вред другому лицу, совершения действий в обход закона с противоправной целью, а также иное заведомо недобросовестное осуществление гражданских прав (злоупотребление правом).
Следовательно, очевидное и намеренное неисполнение доверителем, заключившим соглашение, добровольно принятых на себя денежных обязательств перед адвокатом по условиям соглашения, может выступить основанием одностороннего отказа со стороны адвоката от исполнения соглашения об оказании юридической помощи.[footnoteRef:1]  [1:  См. Разъяснение КЭС от 06.12.2022 по вопросам применения пункта 2 статьи 13 КПЭА (утверждено решением Совета ФПА РФ от 15.12.2022)] 

Вместе с тем адвокат и в этом случае обязан действовать разумно и добросовестно по отношению к своему доверителю, а также по отношению к надлежащему отправлению правосудия по делу.
Произвольный односторонний отказ адвоката от исполнения соглашения недопустим и может стать предметом дисциплинарного разбирательства при наличии надлежащего повода для возбуждения дисциплинарного производства[footnoteRef:2]. [2: Там же] 


8. Действия адвоката при отмене или по исполнении поручения

Согласно правилам, установленным в пункте 1 статьи 978 ГК РФ, если договор поручения прекращён до того, как поручение исполнено поверенным полностью, доверитель обязан возместить поверенному понесённые при исполнении поручения издержки, а когда поверенному причиталось вознаграждение, также уплатить ему вознаграждение соразмерно выполненной им работе, с учётом того, что это правило не применяется к исполнению поверенным поручения после того, как он узнал или должен был узнать о прекращении поручения.
В случае досрочного прекращения обязательств по соглашению адвокат обязан произвести расчёт стоимости оказанной им юридической помощи и принять меры к возвращению доверителю неотработанной части гонорара.
При этом адвокат вправе использовать рекомендуемые (примерные) размеры гонораров за оказание различных видов юридической помощи, принятые в соответствующих адвокатских образованиях.
Вместе с тем выплата вознаграждения соразмерно выполненной адвокатом работе при расторжении соглашения (отмене поручения) не должна превышать денежной суммы (денежных сумм), предусмотренной в соглашении для гонорара в качестве максимальной (максимальных), если иное не вытекает из заключенного с доверителем соглашения.
Реальный размер понесённых при исполнении поручения издержек должен быть во всех случаях подтверждён адвокатом документально.
Адвокат не вправе получить вознаграждение за работу, которую он проделал после того, как узнал об отмене поручения доверителя.
В соответствии с требованиями пункта 6 статьи 10 КПЭА при отмене или по исполнении поручения адвокат должен предоставить доверителю по его просьбе отчёт о проделанной работе.
Представление отчёта обеспечивает реализацию права доверителя на информацию и создаёт эффективный механизм предотвращения споров между адвокатом и доверителем. Именно из отчёта адвоката доверитель может выяснить, какой объём юридической помощи ему был оказан, какие действия были предприняты адвокатом при выполнении поручения и какой размер гонорар должен быть фактически выплачен.
По исполнении поручения адвокату рекомендуется подписать с доверителем, заключившим соглашение, акт об оказанной юридической помощи с отражением сведений об исполнении сторонами условий финансово-денежных отношений, тем более, если доверителем, заключившим соглашение, является юридическое лицо.
При отказе лица от юридической помощи по соглашению, заключённому иным лицом, адвокат обязан проинформировать об этом доверителя, заключившего соглашение, в письменном виде, в том числе в электронной переписке.
Кроме того, адвокату рекомендуется урегулировать с доверителем, как с лицом, с которым было заключено соглашение, вопросы по финансовым взаимоотношениям, с учётом проделанной адвокатом работы при исполнении поручения. Такое урегулирование допустимо путём электронной переписки с данным доверителем.

9. Возврат денежных средств 
вследствие расторжения соглашения (отмены поручения)

Возврат денежных средств вследствие расторжения соглашения (отмены поручения) может быть произведён адвокатом как в наличной, так и в безналичной форме.
При возникновении спора между адвокатом и доверителем о размере суммы, причитающейся к возврату, адвокат должен во всех случаях возвратить денежные средства в неоспариваемом им размере.
Подтверждением факта возврата адвокатом денежных средств безналичным путём служит банковский документ (в том числе в электронной форме) с указанием на основание платежа – возврат денежной суммы по конкретному соглашению (номер, дата заключения), как неотработанного аванса суммы вознаграждения (гонорара) и (или) неизрасходованного аванса на компенсацию расходов адвоката (адвокатов), связанных с исполнением поручения.
Возврат наличных денег в указанном качестве может быть оформлен РКО или иным письменным документом с указанием вышеперечисленных сведений и данных о получателе денег.
В процедурных вопросах, связанных с возвратом денежных средств вследствие расторжения соглашения (отмены поручения), адвокату следует уделять особое внимание тому, кто именно являлся плательщиком денежных средств по условиям соглашения – сам доверитель, заключивший соглашение, или третье лицо за этого доверителя.
Вопрос о том, возникают ли между доверителем и третьим лицом взаимные обязательства в связи с оплатой юридической помощи, определяется их внутренними отношениями, участником которых адвокат не является.
Поэтому третьему лицу – плательщику денег за доверителя уплаченные им по соглашению денежные средства возврату не подлежат, если иное не предусмотрено соглашением.
Вместе с тем доверитель – сторона по соглашению обладает правом на распоряжение возвращаемых денежных средств, согласно его свободной воле.
В связи с этим требование доверителя, заключившего соглашение, о возврате не ему, а третьему лицу, уплатившему за него деньги по соглашению, может быть выполнено адвокатом только на основании письменного заявления об этом указанного доверителя и только в пределах суммы, которая фактически была уплачена данным третьим лицом.
Если доверитель выражает волю о возврате денег безналичным перечислением, то соглашение о расторжении соглашения или заявление доверителя должно содержать необходимые реквизиты банковского счёта, открытого на его имя либо на имя третьего лица, уплатившего за него по соглашению денежные средства, которому он просит вернуть деньги.

В связи с принятием настоящих разъяснений внести соответствующие изменения в решение Совета АП СПб «О порядке оформления соглашений об оказании юридической помощи и их регистрации в документации соответствующих адвокатских образований» (утверждены Советом АП СПб 04.02.2020, протокол № 1, с изменениями на 29.03.2021, на 06.05.2025 (протокол № 9)).
